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Automatisch antwoord instellen in Outlook

Ga in de menubalk van Outlook naar ‘Bestand’:

= Bestand Start Werzenden/ontvangen

]E[ Verwijderen ~

|?+1 Mieuwe e-mail ~

w Favorieten

Postvak IM

Ga naar ‘Automatisch antwoorden’:

oscar@readydit.nl
Microsoft Exchange

—~+ Account toevoegen

Accountinstellingen

-

Afdrulkken

Krimweg 8, 7741 KH Coevorden = frel: 0524 82 0000 = ibem: NL21 INGB 0004 4975 32
btw: NLOO1577329B62 » Kwvk: 01168288 « &meail: info@readydit.nl » imntermef: www.ready4it.nl



e

ready 2821T

L N RN

In het venster dat verschijnt selecteer ‘Automatische antwoorden verzenden’, indien gewenst kan je een
tijdsbestek instellen.

Je kan hier voor binnen en buiten jouw organisatie verschillende automatische antwoorden instellen:

ot

Automatische antwoorden - oscar@readydit.nl

O Geen automatische antwoorden verzenden
@ Automatische antwoorden verzenden
|:| Alleen tijdens dit tijdsbereik verzenden:
Wed 9/6/2023 ' 1200 PM |

Thu %/7/2023 w 12:00 PM | %

Eén keer een automatisch antwoaord versturen voar elke afzender met de volgende berichten:

@\ Binnen mijn organisatie e Buiten mijn organisatie (aan)

Berichten van personen buiten mijn organisatie automatisch beantwoorden
OAIIEEH mijn contactpersonen @ ledereen buiten mijn arganisatie
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Beste klant,

Ik ben tot 14 augustus afwezig i.wv.m, vakantie, voor urgente zaken kunt u het beste even
contactopnement met onze helpdesk, telefoonnummer 0524 820000 of per mail aan

support@readydit.nl

Regels... Annuleren

Wanneer je e-mail handtekening automatisch wordt toegevoegd door een systeem zoals CodeTwo hoef je

deze niet zelf toe te voegen.

Test je automatische antwoord altijd even vanuit een ander emailadres zodat je zeker weet dat het correct

en representatief is.
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