
 

Automatisch antwoord instellen in Outlook 
 
Ga in de menubalk van Outlook naar ‘Bestand’: 

 
 
Ga naar ‘Automatisch antwoorden’: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

In het venster dat verschijnt selecteer ‘Automatische antwoorden verzenden’, indien gewenst kan je een 
tijdsbestek instellen.  
 
Je kan hier voor binnen en buiten jouw organisatie verschillende automatische antwoorden instellen: 
 

 
  
 
Wanneer je e-mail handtekening automatisch wordt toegevoegd door een systeem zoals CodeTwo hoef je 
deze niet zelf toe te voegen. 
 
Test je automatische antwoord altijd even vanuit een ander emailadres zodat je zeker weet dat het correct 
en representatief is. 


